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Előjegyzés programban ki lehet építeni az előjegyezhető 
szakmák és orvosok rendelési sablonját ( pl.: melyik 
napon rendel, melyik szobában, stb…)  és kezelni lehet a 
páciensek előjegyzéseit. 

A munkát segítik különböző listák, pl. 
Mai napi előjegyzések – orvos szerint, 

   szakma szerint stb.
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A Manager programban be kell állítani az 
előjegyzésben résztvevő szakmákat és 
orvosokat.

 Ehhez Igen-re kell beállítani a karbantartási 
ablakban lévő Előjegyezhető flag-et. Az 
előjegyezhető orvosnak tartozni kell legalább 
egy előjegyezhető szakmához.
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Az előjegyzési naptár alapértelmezett nézete 
orvos szerinti nézet. De átkapcsolhatjuk szakma 
szerinti nézetre is és akkor az orvosok 
szakmánkként csoportosítva jelennek meg.
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Az előjegyzési naptár felépítése

●  fő menü – tartalmazza a fő funkciókat, 
mint: 

○ előjegyzés szerkesztése,
○  előjegyzési törzsadatok 

karbantartása, 
○ kartonozó (páciens karton 

kezelése) és 
○ listákat, ill. egyéb 

lekérdezéseket.
● telephely választó lista
● gyors frissítési sáv, ahol módosíthatjuk az 

orvos, szakma nézetet, illetve gyorsan 
módosíthatjuk az előjegyzési napot előre 
vagy visszafelé a zöld nyíllal ellátott 
gombok segítségével.

● rendelési intervallum ad- hoc módosító lista
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Az előjegyzési naptár felépítése

●  frissítés gomb
● fa szerkezetű orvos, ill. szakma-orvos lista
●  hét napok választási gyors gombokat 

tartalmazó sor
● két megjegyzés mező: az első panelben az 

orvoshoz és dátumhoz tartozó megjegyzést 
lehet bevinni, a második panelen pedig az 
orvos-rendelési időszakban érvényes 
rendelési általános megjegyzéseket lehet 
bevinni

●  jobb oldali táblázat az előjegyzések 
megjelenítéséhez.

● naptár a dátum kiválasztásához
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Rendelési idő definiálása

Az orvosok rendelési idejét időszakonként lehet 
definiálni a törzsadatok karbantartóban. 

Az időszakok lehetnek heti, kétheti, háromheti, 
ill. négyheti. Asz időszakhoz hozza kell adni a 
szakmát. 

Lehetnek egymás mellet átfedő időszakot, 
más-más szakmában és rendelési gyakorisággal.
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Rendelési idő definiálása

Minden időszakban definiálni kell a rendelési 
időpontokat.

A rendelési időpontot össze kell kötni a 
telephellyel.
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Előjegyzés létrehozása

Előjegyzést úgy hozhatunk létre, hogy 
kiválasztjuk a megfelelő szakmát és orvost, 
azon belül pedig a megfelelő dátumot és 
időpontot. 

Egy üres időpontot jelző cellán jobb egér 
gombnyomásra előugró popup menüből 
választhatjuk az ‘Új előjegyzés’ menüpontot. 

Az új előjegyzést úgy is létrehozhatunk, hogy a 
már meglévő előjegyzést másoljuk (ill. 
kivághatjuk) és bemásolhatjuk az üres cellába, 
akár más napra vagy más orvoshoz.



Tartalomjegyzék

Az előjegyzés beteg neve mezőbe kézzel is 
beírhatjuk a beteg nevét, ha még nem járt a 
klinikán. 

Később, amikor megérkezik, létrehozhatjuk 
neki a kartont és a megjelenési bejegyzést a 
Klinika program számára. 

Kikereshetjük a beteget Beteg keresés funkció 
segítségével a már létező kartonok között, ill. 
már itt létrehozhatjuk a betegnek a kartont.

A csillaggal megjelölt mezők kitöltése kötelező.
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Az előjegyzés státusza a beteg 
ellátási folyamatban

A beteg előjegyzés lehetséges státuszai:

● előjegyzett: 
● megérkezett: 
● kezelést elkezdték: 
● kezelést befejezték: 
● foglalt: 
● lemondta: 
● előzetes megbeszélés nélkül nem jött 

el: 
● orvos nem rendel:
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Aktív, új előjegyzés

Szokásos módon hozzuk létre az előjegyzést 
(megfelelő orvoshoz és időponthoz). A beteg 
adatai előtt megjelenik a szokásos        ikon.
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 Előjegyzés lemondása

Az előjegyzésen állva nyomjuk meg a jobb 
egérgombot. Az előugró popup menüből 
válasszuk a ’Lemondta a vizsgálatot’ 
menüpontot: 

Az előjegyzés státusza megváltozik, azzal egy 
időben megváltozik a beteg adatai előtt lévő 
ikon is:
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Előzetes megbeszélés 
nélkül nem jött a 
vizsgálatra

Az előjegyzésen állva nyomjuk meg a jobb 
egérgombot. Az előugró popup menüből 
válasszuk a ’Előzetes megbeszélés nélkül nem 
jött a vizsgálatra’ menüpontot:

Az előjegyzés státusza megváltozik, azzal egy 
időben megváltozik a beteg adatai előtt lévő 
ikon is:
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Foglalt időpont

Az üres cellán állva nyomjuk meg a jobb 
egérgombot. Az előugró popup menüből 
válasszuk a ’Foglalt időpont’ menüpontot:

Az előjegyzés státusz megváltozik, azzal egy 
időben megváltozik a beteg adatai előtt lévő 
ikon is:
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 Orvos nem rendel

Az üres cellán állva nyomjuk meg a jobb 
egérgombot. Az előugró popup menüből 
válasszuk a ’Orvos nem rendel’ menüpontot:

Az előjegyzés státusz megváltozik, azzal egy 
időben megváltozik a beteg adatai előtt lévő 
ikon is:
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Beteg megérkeztetése

A rendes(      ikonnal jelölt) előjegyzésen állva 
nyomjuk meg a jobb egérgombot. Az előugró 
popup menüből válasszuk a’ Beteg megérkezett’ 
menüpontot:

A program ellenőrzi, hogy a betegnek van-e 
lezáratlan, korábbi (nem aznapi) megjelenése. Ha 
igen, akkor hibaüzenet jelenik meg.  Ilyen esetben le 
kell zárni az előző megjelenést.

Ha a betegnek nincs még aznapi megjelenése, akkor 
a megjelenés beviteli ablak ugrik elő. Ha a betegnek 
már valaki létrehozta kézzel az aznapi megjelenést, 
akkor ez az ablak nem jelenik meg.  A megjelenés 
ablakban ki kell tölteni a megfelelő adatokat és 
megnyomni a bevitel gombot. 
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A betegnek létrejön aznapi megjelenése 
(Klinikai programban látható lesz) és az 
előjegyzés ablakban az előjegyzés státusz 
megváltozik, és azzal egy időben megváltozik a 
beteg adatai előtt lévő ikon is:

Ha a betegnek több aznapi előjegyzése is van 
(több orvoshoz), akkor a megérkeztetés minden 
előjegyzésre hatással lesz – minden aznapi 
előjegyzésnek megváltozik a státusza.
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Külön meg kell említeni azt az esetet, amikor az 
előjegyzett betegnek még nincs kartonja, mivel 
még nem járt a klinikán. Ilyen beteg 
megérkeztetésekor a program észreveszi, hogy 
még nincs kartonja, és a következő ablakban 
kétféle funkciót ajánl fel.

Karton keresése: ha a beteg nyilatkozik, 
hogy járt már a klinikán.  Ilyen esetben 
megjelenik a szokásos beteg kereső ablak, 
ahol több szempont szerint kikereshetjük a 
beteget.
Új karton létrehozása: ilyen esetben 
megjelenik a beteg beviteli ablak.
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Kezelés kezdete

A kezelés kezdete státuszt az előjegyzés 
automatikusan kaphatja meg akkor, ha az adott 
orvos létrehoz a betegnek a saját neve alatt egy 
kórlapot. Persze, csak akkor működik ez az 
automatizmus, ha a beteget megérkeztették, 
azaz megérkezett státusszal rendelkezik az 
előjegyzése :

Az elkezdett kezelés után az előjegyzés ikon a 
következő lesz:

Természetesen az előjegyzés programban van rá 
mód, hogy egyenként, kézzel javítsuk ki az 
előjegyzés státuszát. A jobb egérgomb 
megnyomására előugró popup menüben 
található a ’Beteg kezelés kezdete’ menüpont:
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Kezelés vége

A kezelés vége státuszt az előjegyzés 
automatikusan kaphatja meg akkor, ha a beteg 
aznapi megjelenését lezárjuk. Persze, csak 
akkor működik ez az automatizmus, ha beteget 
megérkeztették és a kezelését elkezdték 
(létrejött egy kórlap, ill. kézzel megváltoztatták 
az előjegyzés státuszát). A lezárt kezelés után az 
előjegyzés ikon a következő lesz:

Természetesen az előjegyzés programban van rá 
mod, hogy egyenként, kézzel javítsuk ki az 
előjegyzés statuszát. A jobb egérgomb 
megnyomására előugró popup menüben 
található a ’Beteg kezelés (összes) befejezése’ 
menüpont:
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Abban az esetben,  ha a betegnek több 
előjegyzése is van és lezárjuk a megjelenését, a 
program megpróbálja lezárni az előjegyzéseket 
is. Ha ez nem sikerül, pl. nem megfelelő statusz 
miatt , akkor összegyűjti a kérdéses 
előjegyzéseket,  és felajánlja egy speciális 
listán, ahol meg lehet jelölni, hogy melyiket 
szeretnék lezárni:
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Listák, lekérdezések
A mai napra előjegyzett betegek  listája

Az így kezelt előjegyzés státuszok elég 
hasznosak a beteg ellátási folyamat figyelés 
szempontjából. A mai napra előjegyzett betegek 
listáján láthatók az ikonok is, és így átláthatjuk, 
hogy az adott orvos befejezte-e már a beteg 
kezelését, illetve a beteg ellátása hol tart.
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 Listák

Ugyanazok az ikonok jelennek meg a 
nyomtatási listákon is: időpont szerinti, Beteg 
szerinti és orvos szerinti előjegyzések listákon 
is (Előjegyzés program, Főmenü - Listák 
menü).



Lista paraméterező ablak Nyomtatási nézet
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